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	BIÊN BẢN KIỂM TRA, ĐÁNH GIÁ VIỆC THỰC HIỆN KẾ HOẠCH

BẢO TRÌ, BẢO DƯỠNG MÁY MÓC, THIẾT BỊ, PHƯƠNG TIỆN KỸ THUẬT

Tại đơn vị/Phòng TN-TH: ……………..………………………. Tháng …… năm 20…...
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Căn cứ Thủ tục quy trình bảo trì, bảo dưỡng máy móc, thiết bị, phương tiện kỹ thuật tại các phòng thí nghiệm - thực hành của phòng Hành chính - Quản trị (TT/8.5.1 B/P.HCQT);


Phòng Hành chính - Quản trị tiến hành kiểm tra, đánh giá việc thực hiện Kế hoạch bảo trì, bảo dưỡng MM-TB-PTKT của …………………………………………….., tháng ….. năm 20…..   
I. Thành phần tham gia kiểm tra, đánh giá: 
1. Phòng Hành chính - Quản trị:



1) ………………………………….










2) ………………………………….

2. Đơn vị/Phòng TN-TH được kiểm tra, đánh giá: 
1) ………………………………….










2) ………………………………….

II. Thời gian tiến hành kiểm tra, đánh giá: ……………………………..
III. Nội dung tiến hành kiểm tra, đánh giá: 

3.1. Việc lập và lưu trữ hồ sơ thiết bị tại phòng TN-TH theo quy định:


- Chưa lập hồ sơ thiết bị




   

(


- Đáp ứng yêu cầu 
(

- Có lập nhưng chưa cập nhật đầy đủ thông tin quy định

(

- Thời gian yêu cầu hoàn thành lần …….. ngày …… tháng ……năm 20…..

3.2. Về tiến độ thời gian thực hiện kế hoạch:


- Tổng số MM-TB-PTKT thực hiện đúng tiến độ thời gian theo kế hoạch: …………….


- Tổng số MM-TB-PTKT thực hiện không đúng tiến độ thời gian theo kế hoạch: ….…. Cụ thể:
	STT
	Máy móc, thiết bị, phương tiện kỹ thuật
	Số lượng
	Thời gian thực hiện
	Nguyên nhân
	Biện pháp khắc phục

	
	
	
	Kế hoạch
	Thực tế
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


3.3. Về chất lượng thực hiện nội dung bảo trì, bảo dưỡng MM-TB-PTKT theo kế hoạch:


- Tổng số MM-TB-PTKT đã được bảo trì, bảo dưỡng đúng yêu cầu kỹ thuật, đảm bảo chất lượng: …………….


- Tổng số MM-TB-PTKT chưa được bảo trì, bảo dưỡng đúng yêu cầu kỹ thuật, chưa đảm bảo chất lượng: ……. Cụ thể:

	STT
	Dụng cụ, thiết bị, phương tiện kỹ thuật
	Số lượng
	Nguyên nhân
	Biện pháp khắc phục

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3.4. Đánh giá chung về kết quả thực hiện kế hoạch của đơn vị/phòng TN-TH:


- Ưu điểm: ……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………….


- Hạn chế, tồn tại cần khắc phục: …………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………….


Quá trình kiểm tra, đánh giá kết thúc vào hồi ….. giờ …… ngày ………………… Biên bản được lập thành 02 bản, được 100% thành viên tham gia kiểm tra, đánh giá nhất trí thông qua, 01 bản lưu tại đơn vị/phòng TN-TH được kiểm tra, đánh giá và 01 bản lưu tại phòng Hành chính - Quản trị./.
	
	Sơn La, ngày ….. tháng ….. năm 20 …

	ĐẠI DIỆN ĐƠN VỊ/PHÒNG TN-TH ĐƯỢC KIỂM TRA, ĐÁNH GIÁ
	ĐẠI DIỆN PHÒNG HÀNH CHÍNH - QUẢN TRỊ

	(Ký, ghi rõ họ tên)
	(Ký, ghi rõ họ tên)

	
	

	
	


HS/8.5.1B/06/P.HCQT








